导出、导入数据操作图解

导出、导入用于实现对指定的数据进行备份与恢复。本文是以精诚公司的《精诚药店管理系统（增强版）》为例撰写的操作图解，具体到精诚公司其他“增强版”软件时，会在窗口的标题、界面及某些栏目上略有不同，您应根据实际情况进行操作。
一、操作方法

１、在软件主窗口中点击“系统维护=>导入、导出”（如图1-1）；
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图1-1

２、在弹出的“帐套数据导入、导出”窗口中，在“数据类型”处选择您准备导出或导入的数据类型；在“文件存放位置”处选择进行导入或导出文件的存放位置；在“操作类型”处选择您是准备导出还是导入(“导入添加”是指导入后的数据添加到现有的数据中，原有的数据还存在；“导入替换”是指用导入的数据替换现有的数据，原有的数据被删除)；在“文件类型”处选择即将导出或用于导入的文件类型；在列表窗口中选择需要进行导入或导出的表，最后点击“开始”即可完成导入或导出工作（如图1-2）。
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图1-2

二、举列说明
若您想把“销售单主表”导出到“我的文档”中以Excel的格式备份起来，然后再导入恢复数据，则操作步入下：

第一步：在软件主窗口中点击“系统维护=>导入、导出”（如图1-1）；
第二步：在弹出的“导入、导出”窗口中，点[image: image3.png]


图标（如图1-3）；
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图1-3

第三步：在弹出的“浏览文件夹”窗口中，点击“我的文档”后点击“确定”（如图1-4）；
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图1-4

第四步：在“销售单主表”对应的“选中”栏打“√”（如图1-5）；
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图1-5

第五步：在“操作类型”中选择“导出”（如图1-6）；
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图1-6

第六步：在“文件类型”中选择“XLS文件（Excel）” 如图（1-7）；
[image: image8.jpg]B KERESAS &
Fre=n s s
- xumE aemE | | C SAGW fall Tt e

O RAER) HLS IR (Excel)
CALSSE T IREE | | ¢ Su ot

rodor)

T e =
I NSRS [ RGHE

P K [eBHE
%8 e B

RETH R

RETHEEE

RRAEREEE

ELNTT

RMAEETE

RuEnRsEE

RnEs RoEE

RmEs ez

SHESR R

HERf e

B R

B RO

WELESTE

HEEA R





图1-7

第七步：点击“开始”（如图1-8）；
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图1-8

第八步：在“口令对话框”中输入口令“123”，然后点击“确定”（如图1-9）；
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图1-9

第九步：当导出完成后会出现“导出成功！”的提示，点“确定”后即完成导出工作（如图1-10）；
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图1-10

以上是导出的操作。如果想导入，则除第五步时选择“导入替换”或“导入添加”、第六步选择“XLS文件”外，其余操作步骤与导出时相同。

